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	УФИМСКИЙ ГОРОДСКОЙ ФОНД РАЗВИТИЯ И ПОДДЕРЖКИ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

450006, г. Уфа, бульвар Ибрагимова, 19

                                  тел/факс: (347) 273-12-45


ПЕРЕЧЕНЬ 

необходимых документов (для получения микрозайма)  
для  индивидуальных предпринимателей, применяющих  УСНО/ ЕНВД

	№ п/п


	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА


	ДАТА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  ДОКУМЕНТА

(ЗАПОЛНЯЕТСЯ  ФОНДОМ)

	1
	Заявка на предоставление микрозайма
	

	2
	Анкета клиента  по форме Фонда 
	

	Учредительные, регистрационные документы

	3
	Копия свидетельства  о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	

	4
	Копия свидетельства о постановке на налоговый учет
	

	5
	Копии паспорта предпринимателя, супруги и компаньона (все листы с записями)
	

	6
	Лицензии, в случае осуществления лицензируемых видов деятельности
	

	Документы из обслуживающего банка

	7
	Справка об оборотах (с разбивкой по месяцам)   по расчетным и  валютным  счетам (с расшифровкой) за последние 12 месяцев
	

	
	Справка о состоянии картотеки №2
	

	
	Справка о наличии/отсутствии ссудной задолженности (по кредитным договорам, договорам залога и поручительства) с  приложением копии договоров
	

	Документы из налоговой инспекции

	8
	Справка об имеющихся расчетных счетах в банках, выданная не ранее 20 календарных дней до даты подачи документов
	

	9
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 30 календарных дней до даты подачи документов
	

	10
	Справка об отсутствии задолженности перед бюджетом и внебюджетными фондами, выданная не ранее 30 календарных дней до даты подачи документов
	

	Информация о финансовом положении заемщика

	11
	Копии налоговой декларации  с отметкой налогового органа (в случае отправки отчетности по почте прикладываются копии почтовых уведомлений об отправке, по электронной почте - протоколы входного контроля) на две последние отчетные даты и прошедший отчетный год
	

	12
	Копии  кассовой книги  -  за последние 2 (два) квартала с отметкой налогового органа
	

	13
	Копии книги учета доходов и расходов  -  за последние 4 (четыре) квартала с отметкой налогового органа, заверенные печатью субъекта малого предпринимательства и подписью его руководителя
	

	14
	Разрешение налогового органа о возможности применения упрощенной системы налогообложения
	

	15
	Упрощенная форма баланса на текущую дату и предыдущий год (приложение 1)
	

	16
	Упрощенная форма отчета о прибылях и убытках на текущую дату и предыдущий год помесячно (приложение 2)
	

	17
	Список дебиторов и кредиторов с указанием наименования контрагента, суммы, даты возникновения и даты погашения
	

	18
	Сведения (справка, аналитический счет) о накладных (постоянных) расходах  за последние 12 месяцев, помесячно:  заработная плата, аренда, коммунальные услуги, налоги (по начислению), транспортные расходы, связь, реклама, представительские (командировочные и т.п.)
	

	19
	Список основных средств (вне зависимости от постановки на баланс) – наименование, модель, год выпуска, стоимость приобретения, рыночная стоимость
	

	

	20
	Документы, подтверждающие право на помещение по местонахождению клиента, документы на помещение, где хранится закладываемое имущество (договор аренды/субаренды, свидетельство о государственной регистрации права 
	

	21
	Действующие договоры (по основной деятельности)  с основными тремя покупателями и поставщиками
	

	22
	Документы по залогу (согласно отдельному списку)
	


На свое усмотрение, Фонд может затребовать прочие дополнительные документы по финансово - хозяйственной деятельности заемщика.

Если заявитель не может предоставить в Фонд какие-либо из вышеперечисленных документов, то заявитель должен предоставить письмо с указанием причин, по которым соответствующие документы не могут быть предоставлены.

Для подтверждения копий, предоставленных документов, Заявитель обязан представить их оригиналы!

      _______________________________________                              __________                   _________

       должность ответственного лица   за прием документов                                              подпись                                    ФИО

       Заявитель:  _______________________________________________

                                               наименование субъекта малого и среднего предпринимательства

      ___________________________________                                   __________                   _________

                              должность                                                                                                 подпись                                    ФИО
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